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 دريافت كارنامه تحصيلي          كارشناس گروه 1

 دريافت چك ليست       
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 بايگاني آموزش

 :الصاق مدارك به چك ليست فارغ التحصيلي 

 تاييديه تحصيليبرابر اصل  كپيمدرك پايه            برابر اصل كپي          كارت مليبرابر اصل  كپي             برابر اصل شناسنامه كپي      

 كارنامه مقطع كارشناسي )براي دانشجويان كارشناسي ارشد( كارنامه مقطع كارداني )براي دانشجويان كارشناسي ناپيوسته(             سند پذيرشبرابر اصل  كپي      

 فرم معرفي به استاد        فرم ترميم معدل          سربازي كارت پايان خدمت يا معافيتبرابر اصل  كپيكارنامه مقطع كارشناسي ارشد )براي دانشجويان دكتري(                 

 فرم معادلسازي       مجوز و كارنامه هاي ميهماني و انتقالي          تريپايان نامه براي دانشجويان كارشناسي ارشد و دكاز صورتجلسه دفاع          كميسيون -راي شورا      

انتشارات دانشجويي يا سايت  3

 www.iaubir.ac.ir انشگاهد

 دريافت چارت درسي       

 و سرفصل دروس تاييد چك ليست         مدير گروه 4

 و تسويه حساب سيستمي تاييد چك ليست         اداره ثبت نام 5

 تاييد چك ليست و كارنامه تحصيلي         اداره امتحانات 6

 تاييد چك ليست ،كارنامه تحصيلي و سرفصل دروس         آموزشكل مدير  7

 تسويه حساب  سيستمي         امور مالي )آقاي قريشي( 8

 سيستميتاييد چك ليست و تسويه حساب          صندوق رفاه 9

 تسويه حساب سيستمي          امور شهريه 10

 (اي حسابها در محل بانك موجود استشماره ه) واريز هزينه هاي فارغ التحصيلي        بانك ملي شعبه دانشگاه 11

 تومان(22000تومان و 2000دكتري  -تومان13000 تومان و2000كارشناسي ارشد  -تومان11000تومان و 2000كارشناسي  -تومان5500تومان و 2000)كارداني 

 بررسي نهايي مدارك         امور دانش آموختگان 12
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معاونت آموزشي و تحصيلات 

 تكميلي

 تاييد چك ليست       
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 تحويل مدارك كامل و تاييد شده        بايگاني آموزش 14

 ز تحويل مدارك به بايگاني آموزش(روز بعد ا 2) به حوزه نظام وظيفهنامه معرفي  دريافت        )برادران مشمول( امور مشمولين 15
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 امور فارغ التحصيلان

 

 :دريافت گواهي موقت مدرك تحصيلي       

يك ماه  بعد از تحويل مدارك به بايگاني  :وتحقيقاتدانشجويان علوم *  روز كاري بعد از تحويل مدارك به بايگاني آموزش 5 :خانم ها و دانشجويان غير مشمول*

 منوط به گذراندن طرح مي باشدصدور مدرك  :پزشكيعلوم دانشجويان *    آموزش

 :دريافت اصل مدارك تحصيلي فعلي و قبلي * 

 ماه پس از صدور گواهينامه موقت است 6  ،صدور دانشنامهزمان  *

 ( امكانپذير استوكالت محضري)با ساير افراد  بهو ( با ارائه شناسنامه)مدرك به بستگان درجه يك تحويل  ،درصورت عدم مراجعه شخص دانشجو*

 ريافت شده باشد، بايد اصل آن تحويل داده شوددر صورتي كه گواهي موقت د*

 رد زير الزامي است: يكي از موا ، داشتندر صورت نداشتن كارت پايان خدمترا به همراه داشته باشند.  ، كارت پايان خدمتآقايان*

رمندان نيروهاي اگواهي اشتغال به كار به تاريخ روز براي ك -4   گواهي اشتغال به تحصيل-3گواهي اشتغال به خدمت     -2برگه اعزام به خدمت بدون غيبت     -1

 نظامي و انتظامي و متعهدين آموزش و پرورش 

 را به همراه داشته باشند ، فرم تسويه حسابخانم ها*

  :دريافت ريز نمرات قابل ترجمه     
 سازمان مركزي (01044604460044) شمارهتومان به حساب  5500به مبلغ  واريزي با ارائه كپي دانشنامه و فيش

 شده براي فارغ التحصيلي( مشاهده نمايندحل انجام مرا -ساير امكانات)قسمت توانند كليه مراحل انجام شده براي فارغ التحصيلي خود را در سيستم مكانيزه  دانشجويان مي
 
 




